
5313 
แบบขอรับบาํเหน็จปกติ บาํเหน็จรายเดอืน บาํเหน็จพเิศษ และหรือบาํเหน็จพเิศษรายเดอืนลูกจ้าง 

สําหรับส่วนราชการเจ้าสังกดัหรือจังหวดั 
ท่ี...................../.................                                                                                                                                                                  ........................................................ 

รหสัหน่วยงาน/จงัหวดั 
วนัท่ี.................................................... 

เร่ือง  ขอใหส้ัง่จ่ายเงิน 
เรียน 
                         โปรดพิจารณาสัง่จ่าย   เงินบาํเหน็จปกติ  เงินบาํเหน็จรายเดือน  เงินบาํเหน็จพิเศษ  เงินบาํเหน็จพิเศษรายเดือน  กรณีออกจากงาน 
กรณีเกษียณอาย ุ  กรณีตาย  ใหแ้ก่ทายาทซ่ึงมีสิทธิไดรั้บมรดก ตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยข์องผูต้าย ตามคาํขอขา้งล่างน้ีและไดส่้งเอกสาร  
รวม..........................ฉบบัมาดว้ยแลว้ 

ขอแสดงความนบัถือ 
ลงช่ือ....................................................(1) 

(..........................................................) 
ตาํแหน่ง...................................................... 

................................... 
โทร........................... 

สําหรับผู้ขอ 
ลูกจา้ง                                  ยศ.............................  คาํนาํหนา้............................ช่ือ....................................................นามสกลุ...................................................... 
ขอรับเงิน             บาํเหน็จปกติ       บาํเหน็จรายเดือน 
                            บาํเหน็จพิเศษ     บาํเหน็จพิเศษรายเดือน 

วนั เดือน ปีเกิด (2) 
........../............./.......... 

วนั เดือน ปีท่ีเร่ิมนบั 
........../............/........... 

วนัเดือนปีท่ีออกจากงานหรือตาย 
........../............../................ 

ประเภทการขอ 
บาํเหน็จปกติ /บาํเหน็จรายเดือน                 ออกจากงาน 
                                                                    เกษียณอาย ุ
                                                                    ตาย 
บาํเหน็จพิเศษ/บาํเหน็จพิเศษรายเดือน        ออกจากงาน 
                                                                    ตาย 

เหตุท่ีออก 
  ลาออก 
  ใหอ้อก 
  เกษียณ 
  ปลดออก 

ตาํแหน่ง…………………………………………………….. 

ลกัษณะการคาํนวณ 
บาํเหน็จปกติ/               คาํนวณเวลาทาํงานเป็นเดือน 
บาํเหน็จรายเดือน 
 
บาํเหน็จพิเศษ/                    ยามปกติ อตัรา 
บาํเหน็จพิเศษรายเดือน             ท่ีไดรั้บ...........................(3) 
                                            คาํสัง่กลาโหม อตัรา 
                                                 ท่ีไดรั้บ..................................... 

สถานะผูข้อ 
  ลูกจา้งประจาํ 
  ลูกจา้งชัว่คราว 

ส่วนราชการท่ีสังกดัคร้ังสุดทา้ย 
กรม................................................................... 
                                 รหสั   
กระทรวง............................................................ 
จงัหวดั............................................................... 
                                  รหสั          

       อน่ึงขา้พเจา้มีความประสงคใ์หก้รมบญัชีกลางโอนเงินบาํเหน็จปกติ บาํเหน็จรายเดือน 
บาํเหน็จพิเศษ หรือบาํเหน็จพิเศษรายเดือน ซ่ึงขา้พเจา้มีสิทธิไดรั้บเขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร............ 
....................................................................สาขา........................................................................ 
ช่ือบญัชี...........................................................เลขท่ีบญัชี...........................................................(4) 

ขอรับเงินทาง        กรม  .............................................................. 
(5) รหสั หน่วยงาน  
                             จงัหวดั .......................................................... 
      รหสัจงัหวดั    
ส่วนราชการผูเ้บิก ...................................................................... 
รหสัจงัหวดั  

กรณีลกูจา้งออกจากงาน (6) 
ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้น้ีเป็นความจริงทุกประการ 

ลงช่ือ ........................................................ผูข้อ 
(.................................................................) 

วนัท่ี.............................................. 
 

กรณีลูกจา้งตาย (7) 
   ขา้พเจา้ผูมี้สิทธิและเป็นผูแ้ทนผูมี้สิทธิไดท้าํหนงัสือรับรองไวต่้อกระทรวง ทบวง กรม จงัหวดั
...............................ว่าขอ้ความท่ีปรากฏในเร่ืองราวน้ีถกูตอ้งตามความเป็นจริงและไม่มีทายาทหรือผูมี้สิทธิ
เหลืออยูอี่ก ถา้ปรากฏวา่มีทายาทหรือผูมี้สิทธิเกิดข้ึนเม่ือใดขา้พเจา้และผูมี้สิทธิท่ีไดรั้บเงินไปแลว้ยินยอม
คืนเงินท่ีไดรั้บไปโดยไม่มีสิทธิและชดใชค่้าเสียหายท่ีเกิดข้ึนแก่ทางราชการภายใน 30 วนั นบัจากวนัน้ีท่ี
ขา้พเจา้ไดรั้บทราบจากทางราชการ ทั้งน้ี ขา้พเจา้ไดล้งลายมือช่ือไวเ้ป็นสาํคญัต่อหนา้พยานแลว้ 

(ลงช่ือ).......................................................................ผูข้อ 
(ลงช่ือ).......................................................................ผูข้อ 
(ลงช่ือ).......................................................................ผูข้อ 

ท่ีอยูผู่ข้อ.............................................................................................................................................................................................................................................. 
..................................................................รหสัไปรษณีย.์.......................................................................โทร.................................................... 

 



 
 

รหัส เวลาราชการ ตั้งแต่ ถึง 
01 เวลาปกติ 1 ............................................................................................................................................................ .................................. ................................. 
                 

2.............................................................................................................................................................. 
                
3.............................................................................................................................................................. 
                
4.............................................................................................................................................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

................................. 

................................. 

................................. 

14 
25 
26 
38 
51 
52 
53 
54 
61 

เวลาทวคูีณ  ปราบปรามคอมมิวนิสต.์.................................................................................................................... 
        ”                     ”          พ.ศ. 2519 (7 ต.ค.  19  – 3 ต.ค. 00) ............................................................................ 
       ”                     ”          พ.ศ. 2534 (23 ก.พ. 34 – 2 พ.ค. 34) ............................................................................. 
เวลาทวคูีณอ่ืน ๆ .................................................................................................................................................... 
ตดั    ลา   พกัราชการ   ใหอ้อกจากราชการไวก่้อน   หนีหรือขาดราชการ โดยไม่ไดรั้บเงินเดือน 
ตดั    ลา   พกัราชการ   ใหอ้อกจากราชการไวก่้อน  โดยไดรั้บเงินเดือน 1/2.......................................... 
ตดั    ลา   พกัราชการ   ใหอ้อกจากราชการไวก่้อน  โดยไดรั้บเงินเดือน 1/3.......................................... 
ตดั    ลา   พกัราชการ   ใหอ้อกจากราชการไวก่้อน  โดยไดรั้บเงินเดือน 1/4.......................................... 
ตดั   ป่วย   ลา   หนี  ขาด  ศึกษาต่อ  ระหวา่งประกาศกฎอยัการศึก........................วนั......................................... 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

..................................  

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 
รหัส อตัราเงนิเดอืน/อตัราบาํนาญ บาท 
79 
81 
82 
83 
84 
 

ค่าจา้งเดือนสุดทา้ยเดือนละ.......................................................................................................................................................................... 
เงินเพิ่ม พ.ด.ร.ส............................................................................................................................................................................................ 
             พ.ส.ร................................................................................................................................................................................................ 
             พ.น.บ................................................................................................................................................................................................ 
             พ.ก.ร................................................................................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................................................... 

การกรอกแบบคาํขอ 5313 
(1) หวัหนา้ส่วนราชการเจา้สงักดั หรือผูว้า่ราชการจงัหวดัลงนาม 
(2) วนั เดือน ปี ใหก้รอกเป็นตวัเลขตามปฏิทิน 
(3) ใหร้ะบุอตัราส่วนท่ีไดรั้บบาํเหน็จพิเศษ เช่น “อตัราท่ีไดรั้บ 12 เท่าของค่าจา้งเดือนสุดทา้ย” ใหก้รอกกวา่ 12 เท่า 
(4) ช่ือธนาคาร ช่ือบญัชี และเลขท่ีบญัชีเงินฝากธนาคารของผูรั้บบาํเหน็จปกติ บาํเหน็จรายเดือน บาํเหน็จพิเศษ หรือบาํเหน็จ

พิเศษรายเดือนประเภท ออมทรัพย/์สะสมทรัพย/์เผือ่เรียก/กระแสรายวนั พร้อมแนบสาํเนาบญัชีเงินฝากซ่ึงผูข้อรับบาํเหน็จ
ปกติ บาํเหน็จรายเดือน บาํเหน็จพิเศษ หรือบาํเหน็จพิเศษรายเดือนไดรั้บรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้ดว้ย ทั้งน้ีสาํเนาบญัชีเงินฝาก
ธนาคารใหส่้วนราชการผูข้อเกบ็ไวไ้ม่ตอ้งส่งกรมบญัชีกลาง 

(5) กรณีขอรับทางส่วนกลาง ใหร้ะบุส่วนราชการเจา้สงักดัระดบักรม จงัหวดั และรหสั กรณีขอรับทางส่วนภูมิภาคใหร้ะบุส่วน
ราชการผูเ้บิก จงัหวดัท่ีขอรับเงิน และรหสั และรหสัท่ีระบุเป็นรหสัตามระบบ GFMIS 

(6) กรณีลูกจา้งออกจากงาน ใหลู้กจา้งลงช่ือขอรับ 
(7) กรณีลูกจา้งตาย ใหท้ายาทผูมี้สิทธิตามกฎหมายผูใ้ดผูห้น่ึงเป็นผูล้งนามแทนเพียงคนเดียว กรณีผูมี้สิทธิเป็นผูเ้ยาวผ์ูไ้ร้

ความสามารถ หรือผูเ้สมือนไร้ความสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูอ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษ ์แลว้แต่กรณีเป็นผูล้งนาม 
 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

.................................. 

................................... 
 

 
หมายเหตุ    1. การขอรับบาํเหน็จพิเศษไม่ตอ้งกรอกเวลาทาํงาน 
 2. ใหใ้ส่เคร่ืองหมาย  ในช่อง    ท่ีใช ้


